
Требования к тезисам докладов

Тезисы  докладов  –  научный  непериодический  сборник,  содержащий 
опубликованные  до  начала симпозиума  материалы  предварительного  характера: 
аннотации, рефераты докладов.

Основная цель написания тезисов – обобщить имеющийся материал, дать его суть в 
кратких  формулировках,  раскрыть  содержание  относительно  большой  по  объему 
публикации или доклада.

В тезисах необходимо представить тему доклада, его название, обосновать новизну и 
актуальность представленной информации. В тезисах должны быть четко сформулированы 
рассматриваемая  проблема,  используемый  подход  к  ее  решению,  изложены  основные 
полученные результаты.

В тексте тезисов  НЕ допускаются:  рисунки, таблицы, сноски, заголовки внутри 
текста (названия подразделов – введение, методы и т. д.), ручные переносы.

Ссылки на литературу указываются в квадратных скобках, список литературы (не 
более 3 источников) размещается в конце текста тезисов и оформляется в соответствии с 
принятыми  для  научных  публикаций  требованиями  (ГОСТ  Р  7.0.100-2018 
«Библиографическая запись. Библиографическое описание».)

Общие требования к оформлению тезисов:
Документ должен быть выполнен в формат в форматах *.rtf,  *.doc,  *.docx и подобных 
(текстовый редактор Microsoft Word); 
шрифт – Times New Roman;
кегль – 12; 
межстрочный интервал – 1,5;
выравнивание – по ширине;
поля: левое – 3 см, правое – 1 см, верхнее и нижнее – 2 см;
абзацный отступ (красная строка) – 1,25 см;
ориентация – книжная, без переносов.

Объем  до  1500  знаков,  включая  пробелы  и  список  литературы  (аннотация, 
ключевые слова, сведения об авторе указываются сверх указанного объема).

Текст  тезисов  представляется  на  русском/английском  языке  (в  зависимости  от 
заявленного языка симпозиума) в электронном виде.

Требования к заглавию.
Название должно быть лаконичным (не более 10 слов). В названии доклада должна быть 
отражена рассматриваемая автором проблема.
 
Требования к оформлению текста.
1. Необходимо соблюдать единообразие в употреблении нумерованных и маркированных 
списков.  В  рамках  тезисов  допустимо  употребление  только  одного  типа  символа 
маркированного списка (–).
2. При цитировании следует использовать кавычки-елочки («»).  При выделении внутри 
цитаты следует использовать кавычки-«лапки» („“).
3. Допускаются  следующие  способы  шрифтовых  выделений:  полужирный,  курсив. 
Разрядку и подчеркивание слов и фраз в тексте статьи применять нельзя.
4. Даты необходимо записывать в сокращенном виде (г. в. вв. и т. д.).
5. Сокращения в тексте должны соответствовать ГОСТ Р 7.0.12-2011 Система стандартов 
по  информации,  библиотечному  и  издательскому  делу.  Библиографическая  запись. 
Сокращение слов и словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила.



6. Не  допускается  использования  дефиса  (-)  в  качестве  знака  тире  (–)  в  датах  и  при 
разделении частей предложения.
7. В тексте не должно быть грамматических, пунктуационных и стилистических ошибок.
8.  Сноски в тексте выполняются 10 кеглем Times New Roman в соответствии с ГОСТ 
Р7.0.108-2022 и ГОСТ Р 7.0.108—2022 Система стандартов по информации, библиотечному 
и издательскому делу.
9. Ответственность  за  достоверность  фактологического материала  (правильность  цитат, 
терминов, дат, имен и т. д.) несет автор.

Требования к аннотации. Текст аннотации – не более 400 знаков. Аннотация должна быть 
написана от третьего лица и отражать основные проблемы, затронутые автором в докладе. 
Акцент  должен  быть  сделан  на  новизне  исследования,  оригинальности  источников, 
неординарности подхода к теме и т. п. Не рекомендуется начинать текст аннотации словами 
«В статье…» и т. п. (см. ГОСТ Р 7.0.99-2018 Реферат и аннотация. Общие требования)

Аннотация и ключевые слова приводятся на русском и английском языках.

Сведения об авторе/авторах должны содержать: 
фамилия, имя, отчество (полностью); 
ученые степени и звания (без сокращений); 
место работы (официальное название организации);
должность (без сокращений); 
электронный адрес (e-mail); 
контактный телефон.



Пример оформления тезисов доклада

Фамилия И.О., Фамилия И.О.
НАЗВАНИЕ ДОКЛАДА

Аннотация: Текст аннотации (до 400 знаков с пробелами).
Ключевые слова: (5-7 ключевых слов).
Abstract: maximum of 400 characters.
Keywords: up to 7 keywords.

Текст тезисов докладов до 1500 знаков с пробелами. 
Пример:  В  условиях  интенсивно  меняющейся  внешней  среды  библиотечные 

специалисты  все  чаще  анализируют  требования  к  личностным  и  профессиональным 
качествам сотрудников [1]. Специалисты ищут и совместно проектируют новые смыслы, 
которые  позволят  библиотекарям  успешно  интегрироваться  в  цифровую  среду, 
обеспечивая ориентиры для развития библиотек как важной социальной инфраструктуры, 
их устойчивое развитие в интересах будущего, а также профиль библиотекаря будущего [2].
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Сведения об авторе
Фамилия Имя Отчество, ученая степень ВАК, ученое звание ВАК, основное место работы 
(полное наименование), должность (без сокращений), почетные звания (при наличии)
Пример: Иванов Иван Иванович,  доктор педагогических наук,  профессор,  федеральное 
государственное бюджетное учреждение «Российская национальная библиотека», научный 
сотрудник  отдела  истории  библиотечного  дела,  заслуженный  работник  культуры 
Российской Федерации; e-mail: sobaka@mail.ru, тел.: +7-911-123-45-67.
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